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Ust Birim Kahramanmaras Siit¢ii Imam Universitesi
Birimi Saglik Bilimleri Fakiiltesi Dekanlig1
Gérevi Ogrenci Isleri Personeli
Ust Yonetici/Yoneticileri | Dekan, Dekan Yardimcilari, Fakiilte Sekreteri
B Tomimi Ilgili mevzuat ve Kahramanmarag Siitgii Imam Universitesi iist yonetimi
tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; fakiilte 6grencilerinin
egitim-6gretim konularindaki is ve islemlerini yapar.
Gorev, Yetki ve 1. Fakiiltedeki 6grencilerin egitim-ogretim konularindaki iglemlerini yapar.
Sorumluluklar

2. Lisans egitim-0gretim ve smav yonetmeligi ile yonetmelik degisiklerini
takip eder.

3. OSYS, Yatay Gegis, Dikey Gegis, Af vb. gelen Ogrencilerin kayit
islemlerini yapar.

4. Fakiiltemize gelen Farabi, 6zel 6grenci, yabanci uyruklu vb. islemlerini ve
yazigmalarini yapar.

5. Ogrencilerin, not durum belgesini, kayit dondurma, kayit yenileme, kay1t
silme, askerlik tecil iglemlerini, burs bagart belgelerini, gegici mezuniyet
belgelerini, diplomalarini, 6grenci disiplin sorusturmalar1 sonucunu vb.
dokiimanlarini hazirlar.

6. Ogrenci isleri ile ilgili aylik/dénemlik olagan yazigmalari hazirlar ve
Dekanlik makamina sunar.

7. Fakiiltemizin, Fakiilte Kurulu ve Y6netim Kurulu kararlarini yazar ve ilgili
birimlere iletir.

8. Oprencilerin yatay gegis islemleri ile ders muafiyet istekleri igin gerekli
belgeleri hazirlar.

9. Yaz okulu ile ilgili her tiirlii yazigmalari ve iglemleri yapar.

10. Uygulama yapan dgrencilerin uygulama yerleriyle ilgili her tiirlii yazigmalar1
yapar ve arsivler.

11. Ogrenci kimlik ve bandrollerinin imza karsilig1 dagitim islemlerini yapar.
12. Ogrencilerle ilgili her tiirlii evraklarin argivlenmesini yapar.

13. Mazereti nedeniyle smavlara giremeyen Ogrencilerin listesini ilgili
komisyona ve Fakiilte Yonetim Kuruluna sunar, alinan kararlar1 béliimlere
ve Rektorliige gondermek iizere yazigmalari hazirlar ve Ogrencilere
duyurur.

14. Fakiiltede yapilan 6grenci konseyi ve temsilciligi ile ilgili islemleri yapar.
15. Fakiilteye alinacak 6grenci kontenjanlari ile ilgili hazirlik ¢alismalarini yapar.

16. Yartyil sonu smavlarindan 6nce boliimlerden gelen devamsizliktan kalan
Ogrenci listelerini ilan eder.

17. Ogrencilerle ilgili her tiirlii burs, yardim, staj vb. duyurular: yapar.

Bu belge, giivenli Elektronik imza ile imzalanmistir.
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18. Ogrenci bilgilerinin ve notlarmmn 6gretim elemanlar: tarafindan otomasyon
sistemine girilmesini takip eder.

19. Dekan ve fakiilte sekreterinin gdrev alani ile ilgili verecegi diger isleri
yapar.

20. Yukarida belirtilen gorevlerin yerine getirilmesinde Dekan, Dekan
Yardimcilar: ve Fakiilte Sekreterine kargi sorumludur.

Yetkileri * Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklar: gergeklestirme yetkisine sahiptir.
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Fakiilte Sekreteri Dekan Yardimcist Dekan

Bu belge, giivenli Elektronik Iimza ile imzalanmstir.
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